
 

 

 

            

 
 
Circolare    /G                                        
Forlì, 12/12/2017 
      
  Ai Docenti 
  Al personale A.T.A. 
 
 
 
OGGETTO: Nuova procedura richiesta assenze. 

 

Si comunica a tutto il personale in indirizzo che a decorrere da MERCOLEDÌ 13 
DICEMBRE 2017 verrà attivata la nuova funzione su ScuolaNEXT per la richiesta tutte le assenze. 

Si trasmette in allegato la guida dove vengono descritti nel dettagli tutti i passaggi operativi 
necessari al corretto utilizzo della gestione delle richieste di assenza dal momento dell’inoltro alla 
sua formalizzazione e concessione. 

Si segnalano per il personale Docente i nominativi dei referenti ai quali rivolgersi per 
eventuali problematiche riscontrate nella formulazione delle domande di assenza:  

- Prof.ssa Costa Elisabetta 

- Prof.      Filannino Michele Savino 

- Prof.ssa Violani Giulia 

Si evidenzia che il sistema verificherà il rispetto dei giorni di preavviso della presentazione 
della domanda come da circolare del Dirigente Scolastico n. 4687 del 01/09/2017 rigettando 
automaticamente la richiesta. Nel caso, tuttavia, di effettive e comprovate urgenze il Dirigente 
Scolastico o il DSGA (per il personale A.T.A), disporrà la fruizione da parte del personale dei 
permessi, delle ferie o altri congedi anche in difformità dalle modalità e dalla tempistica di anticipo 
della richiesta. 

A decorrere dalla suddetta data non saranno più prese in considerazione le domande 
presentate in formato cartaceo o inviate tramite e-mail. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof. Marco Molinelli 

documento firmato digitalmente 
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